
Sprawozdanie „Ocena i wybór dostawcy” 
 

Lp. Element sprawozdania 
1 Opis przedsiębiorstwa 
2 Opis poszukiwanego przedmiotu/towaru 
3 Ogłoszenie 
4 Miejsce i termin publikacji ogłoszenia 
5 Opis kryterium weryfikacji wstępnej + sposób oceny 
6 Kryteria oceny szczegółowej 

- opis 5 kryterium wraz z wartościami pożądanymi 
- propozycja sposobu punktacji dla każdego kryterium 

7 Przypisanie wag do każdego kryterium (suma wag=1) 
Uzasadnienie do przypisanych wag 

8 Opis 5 dostawców, którzy złożyli swoje ofert 
9 Przeprowadzenie weryfikacji wstępnej dostawców 
10 Ocena dostawców za pomocą kryteriów szczegółowych 

- ocena punktowa 
- ocena wagowo-punktowa 

11 Prezentacja graficzna wyników 
- wykres radarowy 
- inne formy prezentacji 

12 Wybór dostawcy wraz z uzasadnieniem 
13 Wnioski do sprawozdania 
 Maksymalna liczba punktów do zdobycia 

 


